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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

MEDGYESEGYHÁZI POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

pénzügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Ellátja az önkormányzat és a intézményei, a 
nemzetiségi önkormányzat leltározásával, selejtezésével kapcsolatos feladatokat. A KSH Elektrán 
keresztül statisztikai adatot szolgáltat az alábbiak szerint: -beruházási, ingatlan-vagyon, 
termeléssel kapcsolatos statisztika. Az ASP rendszer Kati moduljában vezeti az önkormányzat, 
intézményei és nemzetiségi önkormányzat vagyongazdálkodását. Feladja a tárgyi eszközöket a 
főkönyv felé és negyedévenként értékcsökkenést számol el. A leselejtezett eszközöket kivezeti az 
ASP rendszer Kati moduljában. Leltározást követően a leltáríveket feldolgozza az ASP Kati 
moduljában, a leltárkörzetek között átvezeti az eszközöket, majd megállapítja a leltárhiányt és a 
leltártöbbletet. Szerződések, megállapodások nyilvántartását vezeti az Önkormányzati 
szerződések tárában. Vezeti és hatályosítja a vagyonkatasztert. Vezeti a megrendelt és használt 
informatikai szolgáltatások listáját és a jelszónyilvántartást. Elvégzi a biztosítási eseményekkel, 
ügyekkel kapcsolatos teendőket (vagyon- és felelősség-biztosítás, gépjármű-biztosítás). A szállítói 
számlákat berögzíti a KASZPER modul megfelelő menüpontjába. Információt szolgáltat az általa 
nyilvántartott adatokról, különböző szintű és szerkezetű kimutatásokat készít a pénzügyi 
csoportvezető utasítása alapján. Távolléte esetén helyettesíti a pénztárost és a számlázó, banki 
utaló pénzügyi ügyintézőt.

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

FEOR besorolás: 3611 Pénzügyi ügyintéző (a pénzintézeti ügyintéző kivételével)

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Medgyesegyháza

A munkavégzés pontos helye: 5666 Medgyesegyháza, Kossuth tér 1.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A kinevezés határozott időtartamra 2025.11.04-től 2026.06.30-ig kerül 
megkötésre, három hónap próbaidő kikötésével. A kinevezés lejártát követően várhatóan 
lehetőség lesz hosszabbításra, véglegesítésre. Az álláshirdetéssel kapcsolatban további 
információ Ágostonné Dohányos Ivett pénzügyi csoportvezetőtől, a 68/440-000 telefonszámon 
kérhető. A jogállásra, illetményre és egyéb juttatások megállapítására a 2011. évi CXCIX. törvény 
rendelkezései az irányadók. A feladatkörhöz meghatározott végzettségek, szakképzettségek, 
illetve szakirányú szakképesítések a 29/2012.(III.7.) Kormány rendelet 1. sz. mellékletének 19. 
pontja alapján került meghatározásra. 
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Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Könyvelés és adózás, pénzügyi-számviteli

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

- Eddigi munkaviszonyokról szóló igazolás

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.10.31. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázatok benyújthatók postai úton Medgyesegyházi 
Polgármesteri Hivatal Jegyzőjének címére (5666 Medgyesegyháza, Kossuth tér 1.) vagy 
személyesen Varga István Tamás jegyző (5666 Medgyeyegyháza, Kossuth tér 1.) részére. Kérjük a 
borítékon feltüntetni 161/2025/müi azonosító számot és a munkakör megnevezését: pénzügyi 
ügyintéző

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatok elbírálásával kapcsolatosan a polgármester 
egyetértésével a jegyző dönt. A döntéshozó fenntartja a visszavonás, valamint a pályázati eljárás 
eredménytelenné nyilvánításának jogát.

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.11.03. 00:00
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A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.medgyesegyhaza.hu és a 
Medgyesegyházi Polgármesteri Hivatal hirdetőtáblája.

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.11.04.

Állás tervezett betöltés végének időpontja: 2026.06.30.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.10.19.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


