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ALLASPALYAZAT
MEDGYESEGYHAZI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Ellatja az onkormanyzat és a intézményei, a
nemzetiségi onkormanyzat leltarozasaval, selejtezésével kapcsolatos feladatokat. A KSH Elektran
keresztiil statisztikai adatot szolgaltat az aldbbiak szerint: -beruhazasi, ingatlan-vagyon,
termeléssel kapcsolatos statisztika. Az ASP rendszer Kati moduljdban vezeti az 6nkormanyzat,
intézményei és nemzetiségi dnkormanyzat vagyongazdalkodasat. Feladja a targyi eszkozoket a
fékonyv felé és negyedévenként értékcsokkenést szamol el. A leselejtezett eszkdzoket kivezeti az
ASP rendszer Kati moduljaban. Leltarozast kovetéen a leltariveket feldolgozza az ASP Kati
moduljaban, a leltarkorzetek kozott atvezeti az eszkézoket, majd megallapitja a leltarhianyt és a
leltartobbletet. Szerzédések, megéllapodasok nyilvantartdsat vezeti az Onkormanyzati
szerzddések taraban. Vezeti és hatalyositja a vagyonkatasztert. Vezeti a megrendelt és hasznalt
informatikai szolgaltatasok listajat és a jelszonyilvantartast. Elvégzi a biztositasi eseményekkel,
tigyekkel kapcsolatos teendbket (vagyon- és felel§sség-biztositas, gépjarmui-biztositas). A szallitoi
szamlakat berogziti a KASZPER modul megfelel6 mentipontjaba. Informaciét szolgaltat az altala
nyilvantartott adatokroél, kiilonb6z6 szintli és szerkezeti kimutatasokat készit a pénziigyi
csoportvezetd utasitasa alapjan. Tavolléte esetén helyettesiti a pénztarost és a szamlazoé, banki
utalo pénziigyi igyintézot.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti ligyintézo Kivételével)

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Medgyesegyhaza
A munkavégzés pontos helye: 5666 Medgyesegyhaza, Kossuth tér 1.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A kinevezés hatdrozott idétartamra 2025.11.04-t61 2026.06.30-ig keriil
megkotésre, hdrom hdénap prébaidé kikotésével. A kinevezés lejartat kovetéen varhatdan
lehet6ség lesz hosszabbitasra, véglegesitésre. Az 4llashirdetéssel kapcsolatban tovabbi
informéacié Agostonné Dohéanyos Ivett pénziigyi csoportvezet6tdl, a 68/440-000 telefonszamon
kérhetd. A jogallasra, illetményre és egyéb juttatdsok megallapitasara a 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezései az iranyadok. A feladatkorh6z meghatarozott végzettségek, szakképzettségek,
illetve szakirdnyu szakképesitések a 29/2012.(I11.7.) Kormany rendelet 1. sz. mellékletének 19.
pontja alapjan keriilt meghatarozasra.
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Feltételek, El6nyok

Palyadzati feltételek:

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és ad6zas, pénziigyi-szamviteli

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

Harom honapndl nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

Eddigi munkaviszonyokrél sz6l6 igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.10.31. 00:00

Palyazat benyujtasanak moédja: A palyazatok benyujthaték postai uton Medgyesegyhazi
Polgdrmesteri Hivatal Jegyz6jének cimére (5666 Medgyesegyhaza, Kossuth tér 1.) vagy
személyesen Varga Istvan Tamas jegyz6 (5666 Medgyeyegyhaza, Kossuth tér 1.) részére. Kérjiik a
boritékon feltiintetni 161/2025/miii azonositdé szamot és a munkakoér megnevezését: pénziigyi
lgyintézé

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazatok elbiralasaval kapcsolatosan a polgarmester
egyetértésével a jegyz6é dont. A dontéshozd fenntartja a visszavonas, valamint a palyazati eljaras
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.11.03. 00:00
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A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.medgyesegyhazahu és a
Medgyesegyhdazi Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablaja.

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.11.04.

Allas tervezett betoltés végének idépontja: 2026.06.30.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.10.19.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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